


analisi sitnazione inventariale in atto
© verifica stato atiuale ed ipotesi di intervento
ativith per la rilevazione dei beni mobili
o Preliminari ed attivita propedeutica alla rilevazione,
rilevazione ed immatricolazione di beni. memorizzaizone dei
dati e predisposizione elaborati inventariali
Cronogramma
Criteri di valorizzazione
Specifiche targhette inventariali
Tipologia descrizioni
Documentazione allegata al verbale di collaudo
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Attivita Catalogo opere antiche, particolari e/o artistiche
realizzabili Catsk gl
anche attivita per la rilevazione dei beni immobili
. Preliminari e verifica documentazione presso Committente
singolarmente

Sopralluogo sull’immobile e/o terreni

Fotografia dei siti

Recupero documenti presso 1'Ufficio Tecnico Comunale
Visure catastali

Visita alla Conservatoria dei Registri Immobiliari
Operazioni estimative

Stesura ed asseverazione (se richiesta) perizia di stima

assistenza per " attivith di gestione dei cespiti
o Assistenza per avvio della gestione dei cespiti
o Assistenza per I'attivazione della rilevazione. registrazione
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a) Verifica della documentazione inventariale (registri o archivi
informatici) e della tipologia di informazioni memorizzate;
b)Analisi della rispondenza della stessa agli adempimenti

normativi ed alle esigenze di gestione (d’intesa con il
responsabile del controllo di gestione dell’Ente);

¢) Riscontro a campione con rilevazione fisica di alcuni beni e
verifica con le registrazioni disponibili;

d) Report conclusivi dell’analisi con ’evidenziazione di
eventuali punti di debolezza o di eccellenza della situazione
in atto

e) Eventuale progetto per [’ effettuazione della rilevazione o
aggiornamento di quella esistente




Preliminari ed attivita propedeutica alla rilevazione:

— Verifica della documentazione contabile-gestionale e degli
strumenti manuali e/o informatici in uso o da attivare per la
rilevazione e gestione dei beni mobili ed immobili;

— Sopralluogo e raccolta dati per stesura piano di lavoro,
riscontro dati planimetrici;
— Definizione livello di intervento per rilevazione beni mobili in
relazione all'utilizzo per :
— adempimenti normativi registro inventari
—» gestione funzionale delle risorse per il controllo di gestione
— eventuale aggiornamento tecnologico (app. scientifiche) e

manutenzione (modulo opzionale al)

— Predisposizione della classificazione e definizione della
tipologia della descrizione base dei beni. definizione centri di
costo, schema di regolamento per la gestione inventariale e
relativa modulistica (carico, scarico, trasferimento)

Rilevazioni ed immatricolazione beni.
— Allestimento moduli di rilevazione:
— Predisposizione targhette per immatricelazione beni mobili

— Rilevazione fisica dei beni, immatricolazione, classificazione
per tipologia ed aggregazioni omogenee, annotazione della
dislocazione degli stessi;

— Annotazioni per stato e riferimento manutentivo con
abbinamento a certificazione Cee esistente (ove previste
annotazioni per aggiornamento tecnologico e manutenzione -
modulo opzionale bl);

— Rilevazione fotografica (digitale) per i quadri ed i beni di
particolare significato (di antiquariato o comunque di interesse
commerciale} nonché per tutti i beni di significativa presenza
inventariale o facenti parte di particolari ambientazioni (camere
0spiti, studi , soggiorni ecc.);

¢)  Memorizzazione dati e predisposizione elaborati

inventariali:

— Abbinamento dei dati di rilevazioni con quelli contabili messia
disposizione dall'Ente o con i valori di stima per i quadried i
beni di antiquariato o di particolare interesse commerciale:

— Memori ione dei dati nel database della procedura
“patrimoniale™ gia in uso (o di contestuale fornitura) |
memorizzazione delle immagini (digitali) in apposita “cartella™
con richiamo automatico dalla procedura ove attiva tale funzione

— eventuale memorizzazione in specifico data base per

aggiornamento tecnologico e gestione manutentiva (modulo cl)
—» predisposizione di eventuali specifici report inventariali
cronologici, per unita logistiche e/o funzionali ecc. extra
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Schema del Catalogo Opere particalari efo artistiche

Inventario beni mobili
immatricolati

RILPILOGO CLASSIFICAZIONE
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Possibili Specifiche targhette inventariali
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Preliminari ¢ verifica documentazione,

— Elencazione e classilicazione dei beni immobili oggetto della
Tilevazione;

— Verilica della docume ntazions inerente il titolo di possessoed i
riferimenti catastali;

—+ Sopralluogo e raccolta dati per skesura piano di lavoro,
riscontro dati planimetrici, elementi descrittivi, riferimenti
impiantistici, livello finiture, condizioni ecc.,

—+ Rilevazioni fotografica di insieme ¢ dielementi particolari;

— Acquisizione dati complementari efo di apgiornamento presso
2li ulfici Comunalie dell’Amminisirazione Finanziariz;
— “Perizia di stima” o “Periza asseverala i stima” con

descrizione analitica e valubarione economica, redaila e
sottoscritta da tecnico abilitato




a) Assistenza per Uavvio della gestione dei cespiti

(presso sede dell’Ente con disponibilita di materiale normativo e tecnico -

informative — a carico Ente, disponibilita logistica e possibilita stampa

documentazione in relaziene al numero dei partecipanti agli incontri):

% Analisi dei cespiti gestiti dall’Ente (contestuale allattivita
preliminare e propedeutica alla rilevazione);

<+ Definizione criteri di gestione dei cespiti in relazione alla loro
natura (contestuale all’attivith preliminare e propedeutica alla
rilevazione);

% Precisazioni tecnico-pratiche per gli operatori addetti alla
gestione patrimoniale con riferimento ad aspetti normativi e
procedurali in relazione alla natura dellEnte (sessione di 1
giornata articolata in 3 moduli di 2 ore);

% Collaudo dellinventario ed illustrazione op erativita per
l'utilizzo della procedura cespiti (se fornita con il servizio) o
indicazioni per I'aggiornamento (se con procedura gia
dell’Ente) (sessione di Y2 giornata).

b) Assistenza per 'attivazione della rilevazione, registra-
zione e gestione degli altri cespiti ammortizzabili e
supporto per le attivita propedeutiche alla definizione
del bilancio di esercizio relative allo stato patrimoniale

% Giornate di intervento secondo richiesta e con programma da
concordare

le vetrine di infoimprese.it

dati dal Registro delle Imprese 2o

Denominazione MICROMBETA DI BRUNETTI MARIO
Sede legale VIA M.G. TERRUZZI 44 - S0OWICO (MI} - 20100
Attivita ATTIVITA' DI ASSISTENZA ORGANIZZATIVA ED AMMINISTRATIVA AD AZIEMDE ED ENTI

FUBBLICI E PRIMATI FER ATTIVITA' DOCUMENTALE-CONTABILE, APFROVVIGIONAMENTI,
INFORMATICA E LOGISTICA, RILEVAZIONI E GESTIONI INWENTARIALL E SUPPORTO PER FASI
PROPEDEUTICHE A SISTEMI DI QUALITA'

wetrina promozionale

Sede operativa VIA MG, TERRUZZI 44 - SOVICO (MI) - 20100
Telefono: 3938805260 Fax: 02700430740
Fersona di riferimento: Mario Brunetti

Indirizzo web hittpfAfwwe rmicronbeta.it
Posta elettronica micronbeta@lombardiacom.it
Chi siamo L'attivitd swolta & diretta 5 dare assistenza alle aziende efo enti pubblici & privati per la gestione

documnentale contabile in materia:

- Approvwigionament

- Informatica

- Logistica

- Gestioni inventariali

- Supparto per attivazione sisterni di qualita

Cosa facciamo Predisposizione docurnenti capitalati assistenza gestione partecipazione gare acquisti procedura
CE e-procurement
analisi assistenza organizzativa criticita funzionali sistemi informativi
organizzazione economale logistica
rilevazioni inventariali
attivitd propedeutiche gestioni sistemi qualita

Attivits principale Attivita' deqgli amministratori di societa’ ed enti, consulenza amministrativa-gestionale e
pianificazione aziendals




